Fiche de

oste
hargé(e) RH H/F

NOM DE
L’ASSOCIATION

Aren’Asso

COMPOSANTE Séjour

BUT DE
L’ASSOCIATION

Au service des étudiants

MISSIONS PRINCIPALES

En tant que chargé(e) RH, tu auras pour mission de veiller
a la bonne entente au sein de la composante, en
favorisant un environnement de travail respectueux et
collaboratif pour tous les membres.

MAINTIEN DE LA COHESION ET DE L'ESPRIT D'EQUIPE :

« Organiser des événements internes (réunions, entretiens
individuels) pour renforcer les liens entre les membres et
maintenir un bon esprit d'équipe

« Gérer les éventuels conflits et assurer un environnement
de travail respectueux et harmonieux

GESTION ADMINISTRATIVE :

« Etablir des contrats, les conditions du séjour, des
documents relatifs au droit a l'image, les fiches
allergenes, ou toute démarche administrative nécessaire

« Veiller a ce que la composante respecte les obligations
légales en matiere de gestion RH et des bénévoles

« Réaliser et suivre les inscriptions des participants aux
événements ou activités

RECRUTEMENT :
o Analyser les besoins humains pour l'année suivante
« Rédiger et actualiser les fiches de postes pour les
nouveaux membres
« Sélectionner les candidats et réaliser les entretiens pour
les futurs membres de la composante

TEMPS DE TRAVAIL

AREN'ASSO

I/ 7O
09@1: No<®

LIEU PRINCIPAL DE

IUT et chez soi

TRAVAIL

Créneau de 2h prévu sur ton
emploi du temps + travail en
autonomie a la maison

Participer a la création de
souvenirs des étudiants

PROFIL RECHERCHE

FORMATION ET EXPERIENCE(S) :
« Suivant le parcours Management Des Fonctions Supports
(MDFS) de préférence

COMPETENCES TECHNIQUES :
« Matftrise des outils de communication interne (exemples :
Google Docs, Google Sheets, Google Drive)
« Capacités rédactionnelles

COMPETENCES PERSONNELLES :
« Bonne organisation et sens de la gestion des priorités
« Capacité a travailler en équipe et esprit collaboratif
. Etre autonome
. Etre polyvalent(e)
Aptitude a répondre aux besoins de l'équipe
Esprit de confidentialité

INTERESSE(E)

PAR LE POSTE ?

Dépose ta candidature via le Google Forms que tu
recevras dans ta boite mail universitaire.
Tu as jusqu'au 4 février 2026 pour postuler.



