FIGHE DE POSTE Aavew

NOM DE
L’ASSOCIATION

BUT DE
L'ASSOCIATION

LIEU PRINCIPAL

IUT et chez soi

Créneau de 2h,
prévu sur ton edt

Aren’Asso COMPOSANTE
DE TRAVAIL
ooy Avenir TRAVAIL
étudiants \ ans leurs TRAVAIL
avenir pro

En tant que chargé(e) de la logistique, tu
auras pour mission de gérer I'ensemble des
opérations logistiques liées a l'organisation
des événements, ton réle est de faire en sorte
que tout soit prét le jour J. Du bon
déroulement des actions de planification,
d'approvisionnement et de gestion des
ressources matérielles.

Tu travailleras en binéme sur les missions
suivantes:

GESTION DES EVENEMENTS :

e Etablir le planning de la répartition des
tGches au sein de I'équipe et définir le
déroulé détaillé des événements

e Coordonner les aspects logistiques des
événements, de la préparation d la cléture
(gestion des horaires, des lieux et des
participants)

e Assurer la réservation et la gestion des
salles, espaces et matériel nécessaires d
I'organisation des événements

e Organiser la disposition des lieux en fonction
des spécifications des événements
(aménagements des espaces, gestion des
équipements)

ORGANISER LES ACTIONS
D’APPROVISIONNEMENT :
¢ |dentifier et démarcher les fournisseurs en
fonction des besoins (matériel, nourriture,
etc.)
e Anticiper les besoins matériels en fonction

FORMATIONS ET EXPERIENCE(S) :

e Formation : BUT GACO parcours parcours
MCMO (Management Commercial et
Marketing Omnicanal), ou MRPE
(Management Responsable de Projet et
Entrepreneuriat)

e Une expérience dans la gestion
événementielle

COMPETENCES TECHNIQUES :
e Connaissance des processus logistiques
(gestion des stocks, approvisionnement,
distribution, etc.)

COMPETENCES PERSONNELLES :

e Capacité a organiser et coordonner
plusieurs tGches en paralléle

e Gestion du temps et des priorités

e Sens de l'anticipation et capacité a gérer
les imprévus

e Capacité a travailler en équipe

e Rigueur, autonomie et sens du détail

INTERESSE(E) PAR LE POSTE ?

Dépose ta candidature via le Google Forms
que tu recevras dans ta boite mail
universitaire.

Tu as jusquau 4 février 2026 pour postuler.



